附件 ：信息查询平台学员录入操作指引
1.登入中国招标投标协会网站，从友情链接处，点击：通信工程建设招标采购人员信息查询平台，或直接打开浏览器输入以下http://zbyauth.ctba.org.cn/网址。
2.进入通信工程建设招标采购人员信息查询平台后，点击“注册”，进入“初始登记申请”页面，按要求填写姓名、身份证号、培训证书编号，进入下一个页面，填写手机号、密码，点击下一步，进入“填写须知”页面，勾选“我已阅读”，点击下一步，进入“个人信息完善”页面。
3.进入“个人信息完善”页面后：
a.“上传照片”为必完成项，学员需选择：近期、白底、免冠的证件照，尺寸为100*120，大小在1M以内的电子照片进行上传。
b.“专业信息”、“联系方式”均为必填项，学员需根据实际情况进行填写。
c.“取得的职称及职业资格”为可选项，学员可根据个人需求，选择性填写；如选择填写，必须根据要求填写完整，并上传相应的职务或职业资格证书的扫描件。
d.“对外公示信息”中，学员可根据需求，自行选择需要对外公示的信息，但如勾选任何一个选项，姓名、证书编号、单位名称将与勾选项一并公示。
e.点击“下一步”，进入“完善工作信息”。
4.进入“完善工作信息”页面后，按要求填写相关信息，点击“保存”，再点“下一步”，进入“选择公示信息”页面。
5.进入“选择公示信息”页面后，根据学员需求，自行选择“是否公示工作信息”，如发现与需求不符，可点击“修改”后，进行调整。调整完成后，点击“保存”，点“下一步”，进入“个人申请资料确认”页面。
6. 进入“个人申请资料确认”页面后，核查个人信息，如需调整，请点击“返回修改”，网页将返回“个人信息完善”页面，学员进行修改；如学员仍有待确认信息无法立即提交，可先点击“保存，暂不提交”，以备确认信息后，再进行提交；如学员审核后，不存在问题的，可直接点击“提交审核”进入“已提交初审登记”页面。
7. “已提交初审登记”页面中，有三个选项：
a.点击“审核进度”可“查看登记状态”；
b.点击“查看信息”可查看已提交的个人信息；
c.点击“撤回申请“将撤回之前提交的所有个人信息。
“初始登记”流程完成，等审核。
